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システム利用に当たっての注意事項 
推奨する利用環境 

OS Webブラウザ 

＜PC＞ 

Windows 11 

macOS 10.14.x, 10.15.x, 11.x, 12.x, 
13.x, 14.x 

 

＜スマートフォン＞ 

iOS 12, 13, 14, 15, 16, 17 

Android 8.0, 8.1, 9, 10, 11, 12, 13, 14 

 

※最新版の利用を推奨 

<PC> 

Microsoft Edge 

Mozilla Firefox 

Chrome 

Safari 

 

＜スマートフォン＞ 

iOS Safari 

Android Chrome 

セッションタイムアウトエラーについて 

UNIPASSはインターネットを経由してサーバに接続し作業を行っています。 

そのため、ログイン後の各画面で無操作のまま 60分以上放置するとサーバとの接続が解除され、 

自動的にログアウトします。 

ブラウザの『戻る』『進む』ボタンについて 

ブラウザの『戻る』『進む』ボタンは使用しないでください。入力したデータが保存されません。 

外字の取扱について 

UNIPASS では外字の表示ができないため、類似文字への読み替えを行っています。 

メンテナンス時間について 

毎日、下記時間帯はメンテナンスのため、システムをご利用できません。 

停止時間：【毎日】    午前 2時 30分～午前５時３０分 

成績入力、シラバス登録を行うにあたっては、特に注意してください。 
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ログイン方法 
1．UNIPASS へアクセスする 

①下記 URL をブラウザに入力するか、 

公式ホームページの「在学生の方」から「学生ポータルサイト」にアクセスしてください。 

UNIPASS URL https://unipa.shitennoji.ac.jp/uprx 

②UNIPASS ログイン画面にて ID とパスワ

ードを入力し、ログインしてください。

UNIPASS  TOP 画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

※下記の操作は不整合データの原因となりますので行わないでください。 

・複数のブラウザでの同時使用 

・PC版とスマートフォン版の同時使用 

  

② 
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UNIPASS TOP画面 

 

 
①各種メニューのトップページが表示されます。 

メニューの項目によっては特定の期間のみ表示するものがあります。（成績入力など） 
 

②掲示情報に関する情報が表示されます。 

《重要》タブは、未読である掲示情報が表示されますので必ず確認してください。 

《期限あり》タブは、回答期限がある掲示情報が表示されます。 

③アイコンをクリックすることで、対象機能へ遷移します。 

未読情報がある場合は、通知がアイコンの右上に表示されます。 
 

④当日スケジュールに該当する「マイスケジュール」「休日イベント」「時間割情報」が、 

終日もしくは時間別で表示されます。 

該当する情報が無い場合は「予定はありません。」と表示されます。 

また、休講・補講などの授業に関する掲示情報もこちらから確認することができます。 

 

⑤外部サイトのリンクを UNIPASS TOP画面に表示します。 

  

① 
② 

③

 ④ ⑤ 
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ログアウト 

作業を終えるときは、必ず   ボタンから終了してください。 

 

 

 

 

  

 ！ 
 
ブラウザの閉じるボタン × を使用するとセッションが切れない場合があるため、  
必ず   ボタンから終了してください。 
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掲示閲覧 

TOP画面インフォメーションの  をクリックすると掲示一覧が表示されます。 

 

 
 

① 『フラグをつける』をクリックすることで《フラグつき》タブの一覧に追加されます。 

② 『既読にする』をクリックすることで、《既読》タブの一覧に追加されます。 

③ 『未読にする』をクリックすることで、《未読》タブの一覧に追加されます。 

④ 確認したい掲示の件名をクリックすると、掲示内容を確認することができます。 
 

 

 
 

① ② 

③ ④ 
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クラスプロファイル 

クラスプロファイルのアイコンを押下で履修している授業について様々なことが行えます。 

 

履修している授業に関して授業資料や課題提出など各種機能が利用できます。 

※授業によって使用する機能が異なりますので、各授業担当教員の指示に従って使用してください。 

 

① ② ③ ④ 

⑥ ⑦ ⑧ ⑨ 

⑤ 



8 

①授業資料機能：教員より授業の資料がある場合こちらの機能から確認できます。 

②テスト機能：テストの提出が可能です。 

③課題提出機能：課題の提出が可能です。 

④コース学習機能：教員が設定した学習コースについて登録、確認が可能です。 

⑤クリッカー機能：教員が授業で設定している場合クリッカーシステムを利用しての回答が可能です。 

⑥授業 Q＆A登録機能：授業の教員へ質問や確認が可能です。 

⑦学習状況機能：課題の提出具合や進捗を確認可能です。 

⑧プロジェクト機能：履修授業において教員が設定したプロジェクトの目標や期間について確認が可能です。 

⑨Web Note機能：UNIPASS上でノートの作成が可能です。 

１．課題提出 

授業で課題が出ている場合、課題の提出が可能です。 

課題提出アイコン押下で課題一覧に遷移します。 
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課題名のリンクを押下し課題提出画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

提出方法がファイルの場合はファイルを添付して提出ボタンを押下で提出が可能です。 

 

提出日時が表示されます。 
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提出しなおしたい場合は削除ボタンを押下で削除できます。 

 

2．授業資料 

授業の資料がある場合、授業資料アイコンを押下で授業資料一覧が確認できます。 

 

授業資料一覧より確認したい授業資料名をクリックし詳細の確認が可能です。 
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授業資料の資料内容の詳細が確認できます。 

 

3.  テスト 

教員よりテストが出された場合にテストアイコンよりテストを受けることができます。 
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テスト名のリンクをクリックしてテスト情報の閲覧が可能です。 

 

テスト実施ボタンよりテストの受験が可能です。 

 

テストを受けて提出ボタンを押下でテスト完了となります。 

 

以下の画面が表示され提出完了となります。 



13 

 

 

4.  授業 Q＆A登録 

授業 Q&A機能により教員へ質問でき UNIPASS上でやり取りが可能です。 

授業 Q&Aアイコンを押下します。 

 

新規ボタンを押下します。 
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QA宛先のプルダウンをクリックで教員選択ができます。 

質問内容を記載し確定で登録完了となります。 

 

教員より回答があれば掲示でもお知らせが届きます。 

 

クラスプロファイルより Q&A一覧遷移して質問タイトルを押下して返信内容を確認します。 

未読の場合は〇がつきます。 
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質問をした教員からの回答を確認し、必要に応じてさらにやり取りが可能です。 

 

 

学籍情報照会 

メニューバーより「共通」の「学籍情報照会」を押下。 

 
照会画面が表示され学籍情報が表示される。 
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学籍情報変更申請 

学籍情報変更申請を行うことも可能です。 

メニューバーより学籍情報変更申請を押下。 

 
 
変更する内容と変更理由を記入して申請内容確認を押下 

 
申請内容を確認し「この内容で送信」を押下。 
 

 
申請確認画面で OKを押下。 
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申請中の内容が表示され、申請取消、申請取り下げも可能です。 

 
※申請取消をした場合は申請自体が消去されます。 

  申請取り下げは消去せずに申請を取り下げます。その後再申請、又は申請取消ができます。 
 
 
 

学生時間割表 

学生時間割表の閲覧また PDFやエクセルで出力することができます。 

TOP画面のメニューバーより学生時間割表ボタンを押下。 
 

 
 
自身の時間割表が表示され確認できます。 
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シラバス照会 

シラバスを検索し、内容を確認することができます。 

 
 
検索したいシラバスの条件を入力し検索ボタンを押下。

 
 

 
 
 
照会したい[授業科目]を選択すると、シラバスがポップアップウインドウに表示されます。 
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履修登録※特定の期間のみ表示 

履修登録期間中に履修登録を行うことができます。 

メニューバーより履修登録を押下。 

 
 
履修登録画面にて履修する曜日時限で追加を押下し授業を選択 

 
 
ポップアップが表示され対象の授業をチェックし確定ボタンを押下。 
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履修登録画面にて反映されていることを確認し最終確認へボタンを押下。 

 
 
 
 
 
この時点で履修登録内容にエラーがある場合エラーが表示されます。 

エラーが無い場合は提出ボタンを押下。 

 
 
 

 
 
履修登録が完了しました。のメッセージで履修登録完了となります。 
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希望資格登録※特定の期間のみ表示 

取得を希望する教育職員免許や資格を登録します。 

※申請期間外では申請できません。 

 
 
 
申請したい資格の登録ボタンを押下で申請状況が登録済となります。 

 
 

 
 
 
申請状況が登録済となり希望資格登録作業は完了となります。 
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出欠管理 

１．学生出欠状況確認 
メニューバーより学生出欠状況確認ボタンを押下。 

 
 
 
自身の授業の出欠状況が表示されます。 
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2．スマホ出席 

認証コードについては各授業で値が異なります。認証コードについては教員へご確認ください。 

※スマホ出席を利用するためには前提として該当授業の出欠運用設定においてスマホ出席が許可されている

必要があります。許可されていない授業の場合スマホ出席機能は利用できません。 

 
 

  

スマホ出席登録対象の授業がある場合は、 
スマホブラウザ版へのログイン直後に出席登録画面が表示されます。 
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成績照会 

メニューバーより成績照会ボタンを押下。 

 
 
 
成績、GPA、単位修得状況の閲覧ができます。 
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マイステップ 

学修する過程で学んだこと、気付いたこと、履修目標や履修結果に対する所感の 管理など、在学中の自らの成長の記
録ができます。 

①マイステップ画面へ遷移 

メニューバーから「マイステップ」→「マイステップ登録」を押下、もしくはマイステップのアイコンを押下。 

 
②マイステップ一覧画面 

①の操作後、マイステップ一覧画面が表示されます。 
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a.マイステップの表示項目を増やすことや、詳細項目を指定し、該当するものだけを表示させることが可能です。 

b.新しくマイステップを作成します。 

c.チェックボックスは、ダウンロードするマイステップを選択するときに使用します。各機能は以下の通りです。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

d.右下のダウンロードのボタンから cでチェックを入れたマイステップの内容や情報をダウンロードできます。 

左の「コメントを含む」の部分にチェックを入れると、教員のコメントも含めてダウンロードできます。 

e.マイステップの詳細の確認や修正ができます。 
 
③マイステップ新規作成 

②の画面で「+新規」を押下後、以下の画面に遷移します。 

※画面はあくまでも一例です。表示される項目は学科等によって異なります。 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

a 

b 
c 

e 

d 

１回クリックすると全件選択され、再度クリックすると選択が全件解除されます。 

１回クリックするとその項目だけ選択され、再度クリックすると選択が解除されます。 

左のアイコンをクリックすると全件選択され、 

右のアイコンをクリックすると選択が全件解除されます。 

a 
b 

c 

d 

e 
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a.「マイステップ一覧」をクリックすると、マイステップ一覧の画面に戻ります。 

b.編集内容の自動保存、自動保存の間隔（最大 30分）を設定できます。 

c.編集画面とプレビュー画面の切替ができます。またその右にある「印刷」ボタンから印刷も可能です。 

d.編集したマイステップの一時保存ができます。「一時保存」をクリックして、他の画面に遷移しても、マイステップは 

「未公開」の状態で、記述したところまでで保存されます。 

e必要事項を入力し、「公開」をクリックすることで、マイステップを公開できます。 

注意：UNIPAでは、ログイン後、何もしないで 30分経過すると、自動的にログアウトをする設定になっています。  

ログアウト時には入力データが消えてしまいますのでご注意ください。 
 
④マイステップの確認・修正詳細確認画面 

②の画面で「詳細」を押下後、以下の画面に遷移します。 

※画面はあくまでも一例です。表示される項目は学科等によって異なります。 

 
ここからマイステップの確認や修正ができます。入力の方法などは新規作成のときと同様です。 

また、作成したマイステップに対して先生からコメントの返信があった場合は、入力画面の最下部に表示されます。 
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学修ポートフォリオ 

学修ポートフォリオでは、「学修度」「マイステップ」「履修成績情報」「資格」「GPA推移」「単位修得情報」の確認ができ、
「学修目標」の登録を行い学修成果の可視化に利用します。  

※「マイステップ」は「マイステップ」のタブの「マイステップ登録」、「履修成績情報」「単位修得状況」は「資格・成績」タブの
「成績照会」でも確認できます。 

 
①学修ポートフォリオ画面へ遷移 

メニューバーから「マイステップ」→「学修ポートフォリオ」を押下します。 

 
②学修ポートフォリオ 

①の操作後、学修ポートフォリオの画面へ遷移します。下の赤枠が現在表示されている項目の一覧を表しています。 

この項目一覧は赤枠の左上にある「→」をクリックすると隠すことができます。また、黄色枠の表示項目から表示したい 

項目を選択することができます。 

学修ポートフォリオでは、各学期および通算の学修度をレーダーチャートで視覚的に確認することができます。 
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レーダーチャートの左下にある項目（今回の画像では『自己分析・自己研鑽の力』『豊かな人間性～慈愛の心・利他
の精神』『社会（組織）で活躍できる力～専門性を基礎として～』が該当します。）をクリックすると、赤枠のような
「学修科目照会」が表示されます。ここでは、配当科目が表示され履修予約ができます。 

 

チェックボックスにチェックを入れることで、履修予約した科目や履修中の科目を修得した
場合の学修度をレーダーチャートに反映し、シミュレーションできます。 

のアイコンをクリックすると、その
科目のシラバスを確認することがで
きます。 

また、緑色に塗られているものは、
未履修の科目を表しています。 
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